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1. Registrierung als neues Mitglied bei LARS 

Gehen Sie zur Blackbox unter www.weeeblackbox.com, geben Sie bitte Ihre Email ein und legen Sie ein 

Passwort für Ihren Zugang fest: 

 

Ihnen wurde ein Aktivierungslink an Ihre hinterlegte Email-Adresse gesendet: 

 

Klicken Sie auf den Aktivierungslink in Ihrem Email-Postfach: 

http://www.weeeblackbox.com/
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Füllen Sie nun Ihre Kontaktinformationen aus. Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder: 

 

Sie können sich nun in der Blackbox mit Ihrer E-Mail und Ihrem Passwort anmelden: 
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Geben Sie hier den Staat „Germany“ an: 

 

Geben Sie Ihre Firmendaten ein: 
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Geben Sie Ihre Kontaktdaten ein und legen Sie bei Bedarf einen separaten Rechnungsempfänger fest: 

 

Geben Sie hier ein, bei wem und als was Sie sich registrieren möchten. Sie können sich als Produzent 

und/oder Refund Requester anmelden: 
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Ihre Registrierung ist erfolgreich abgeschlossen. Sie erhalten eine Nachricht per email, sobald Ihre 

Registrierung überprüft wurde: 

 

Nach erfolgter Prüfung Ihrer Registrierung erhalten Sie eine Bestätigung per Email: 
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Loggen Sie sich mit Ihrer Email und Ihrem Passwort bei der Blackbox ein. Unter „Anforderungen“ finden Sie 

die weiteren Schritte, um Ihre Registrierung abzuschliessen. Klicken Sie auf „Vorläufige Werte angeben…“: 

 

Geben Sie eine jährliche Schätzung in Stück der Lampen an, die Sie in Verkehr bringen werden. Wählen Sie 

danach aus, ob Sie LED-Lampen und/oder Gasentladungslampen in Verkehr bringen werden. Eine 

entsprechende Registrierung muß bei der stiftung ear für Sie vorliegen: 
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Geben Sie die Stückzahl, Marke und Gewicht pro Monat ein. Die Gesamtmenge muß dem Wert der 

jährlichen Schätzung entsprechen: 

 

Nach Klicken auf „Weiter“ kommen Sie zu der Zusammenfassung. Die geschätzten Mengen werden 

verwendet, wenn Sie eine Meldung mal nicht rechtzeitig angeben. Damit umgehen Sie ein Bussgeld durch 

das Umweltbundesamt, weil Sie Ihrer Meldepflicht nicht nachgekommen sind. Die Meldung können Sie 

später noch korrigieren, um Ihre tatsächlich in Verkehr gebrachten Mengen zu melden. Klicken Sie dann auf 

„Fertigstellen“: 
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Sollten Sie Ihre Marken nicht in der Auswahlliste finden, so können Sie das Dashboard aufrufen und unter 

dem Punkt „Marken verwalten“ Ihre Marken hinzufügen: 

 

Im rechten Menü können Sie auf „Marke hinzufügen klicken und Ihren Markennamen eingeben. Ihre Marke 

kann dann bei der Eingabe der provisorischen Mengen ausgewählt werden: 
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Herzlichen Glückwunsch, Sie haben sich vollständig registriert und können nun Ihre monatlichen 

Mengenmeldungen abgeben. Die Meldungen müssen bis zum 10. des Folgemonats für den Meldemonat 

eingegeben werden. Also z.B. für den Monat Mai muss die Meldung bis zum 10. Juni in der Blackbox 

eingegeben werden. Zu einer fristgerechten und vollständigen Meldung sind Sie nach dem ElektroG 

verpflichtet. 

2. Monatlichen Meldung der in Verkehr gebrachten Lampen 

a. Abgabe einer neuen Meldung 

Ab dem 01. des Folgemonats können Sie die Meldung für den Vormonat in der Blackbox eingeben. 

In Ihrem Dashboard finden Sie unter „Ausstehende Aufgaben“ die Zeile „Neu Meldung für August 2018 bei 

der Lampen…“ 

Klicken Sie auf diese Zeile, um Ihre neue Meldung abzugeben: 

 

 

Sie sind jetzt im Meldeformular. Es werden Ihnen bereits Meldezeilen angezeigt, die auf den von Ihnen 

hinterlegten provisorischen Mengen beruhen. Sie können jetzt die Menge an Lampen und das 

Gesamtgewicht der Lampen in kg eingeben und bestätigen Sie, dass die Angaben wahr sind: 

 

Sie können, wenn nötig, über das Papierkorb-Symbol Zeilen löschen oder weitere Zeilen über das +-Symbol 

hinzufügen: 
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Wenn Sie mit Ihren Eingaben fertig sind wählen Sie entweder „Speichern“ oder „Einreichen“ 

Wählen Sie „Speichern“ wird Ihre Meldung gespeichert und am Ende der Meldefrist 10. Des Folgemonats 

24:00 Uhr vom der Blackbox verarbeitet. Sie können bis dahin noch Änderungen an Ihrer Meldung 

vornehmen. 

Wählen Sie „Einreichen“ wird Ihre Meldung am Ende des Tages von der Blackbox verarbeitet. Änderungen 

können nur bis Tagesende vorgenommen werden 

 

 

Auf Ihrem Dashboard sehen Sie unter „Kürzlich fertiggestellt“, dass Sie Ihre Meldung für den 

entsprechenden Zeitraum (hier August 2018) abgegeben haben: 

 

b. Abgabe einer Forfeit-Meldung 

In Ihrem Dashboard finden Sie unter „Ausstehende Aufgaben“ die Zeile „Forfeit Meldung für Juli 2018 bei 

der Lampen…“ 

Eine „Forfeit-Meldung“ zeigt an, dass Sie für den entsprechenden Meldemonat keine konforme Meldung 

nach dem ElektroG abgegeben haben. Sie haben Ihre Meldung nicht innerhalb der Meldefrist abgegeben.  
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Klicken Sie auf diese Zeile, um Ihre neue Meldung abzugeben:

 

Sie sind jetzt im Meldeformular. Es werden Ihnen bereits Meldezeilen angezeigt, die auf den von Ihnen 

hinterlegten provisorischen Mengen beruhen. Sie können jetzt die Menge an Lampen und das 

Gesamtgewicht der Lampen in kg eingeben und bestätigen Sie, dass die Angaben wahr sind: 

 

Sie können, wenn nötig, über das Papierkorb-Symbol Zeilen löschen oder weitere Zeilen über das +-Symbol 

hinzufügen. Wenn Sie alle Werte eingegeben haben, wählen Sie „Einreichen“: 

 

Auf Ihrem Dashboard sehen Sie unter „Kürzlich fertiggestellt“, dass Sie eine „Late-Meldung“ für den 

entsprechenden Zeitraum (hier Juli 2018) abgegeben haben, gleichzeitig ist die „Forfeit-Meldung“ für Juli 

2018 aus den „Ausstehenden Aufgaben“ verschwunden:: 
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c. Abgabe einer Korrektur-Meldung für einen früheren Meldemonat 

 

Falls Sie feststellen, dass Sie für eine bereits abgegebene Meldung eine Korrektur in Menge oder Gewicht 

durchführen müssen, können Sie dies ebenfalls tun. Gehen Sie dazu auf Ihrem Dashboard unter „Aktionen“ 

auf „Machen Sie eine Meldung“: 

 
Wählen Sie unter CRSO die „Lampen-Recycling und Service GmbH aus, sowie die Auswahl 

„Korrekturmeldung für eine vorherige Periode machen“ und dann auf „Weiter“: 

 
Wählen Sie nun das Jahr und den Monat aus, für den Sie eine Korrektur-Meldung machen wollen und dann 

„Zur Meldung gehen“: 

 
Geben Sie nun die zu korrigierenden Werte ein. Sie können, wenn nötig, über das Papierkorb-Symbol Zeilen 

löschen oder weitere Zeilen über das +-Symbol hinzufügen. Klicken Sie danach auf „Einreichen“: 
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Die Korrektur-Meldung wird am nächsten 10. des Monats von der Blackbox verarbeitet. Sie erhalten dann 

eine Gutschrift für die ursprüngliche Meldung und eine neue Rechnung für die Korrekturmeldung. 

 

3. Exportrückerstattung 

a. Erfassung der Zahlungsnachweise 

 

 Erfassen Sie zuerst die Zahlungsnachweise. Diese Zahlungsnachweise werden später den 

Exportnachweisen zugeordnet. Zum Erfassen der Zahlungsnachweise gehen Sie im Dachboard unter 

„Aktionen“ auf „Zahlungsnachweis erstellen“: 

  
Geben Sie alle relevanten Daten ein, laden Sie die Herstellerrechnung hoch und wählen Sie „Speichern“: 

 

 
Geben Sie weitere Zahlungsnachweise nach diesem Muster ein. 
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b. Erfassung der Exportnachweise für Exporte ins EU-Ausland 

 

Zum Erfassen der Exportnachweise gehen Sie im Dachboard unter „Aktionen“ auf „Exportnachweis 

erstellen“: 

 
 

Geben Sie alle relevanten Daten (mit * gekennzeichnet) ein, laden Sie eine(n) Rechnung/Lieferschein hoch: 

 
 

Nachdem Sie die Zeile eingegeben haben klicken Sie auf „Vorschlag“. Damit wird dem Exportnachweis ein 

vorher eingegebener Zahlungsnachweis zugeordnet. Sie können den Exportnachweis jetzt „Speichern“: 

 
Sollten die bisher eingereichten Zahlungsnachweise nicht ausreichen können Sie über „PoP hinzufügen“ 

einen weiteren Zahlungsnachweis eingeben. Klicken Sie erneut auf Vorschlag. Jetzt wird dem 

Exportnachweis ein Zahlungsnachweis zugeordnet und Sie können mit „Speichern“ den Exportnachweis 

einreichen. 
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c. Erfassung der Exportnachweise für Exporte in Drittländer (Nicht-EU) 

 

Zum Erfassen der Exportnachweise gehen Sie im Dachboard unter „Aktionen“ auf „Exportnachweis 

erstellen“: 

 
 

Geben Sie alle relevanten Daten (mit * gekennzeichnet) ein, laden Sie eine(n) Rechnung/Lieferschein hoch: 

 

Nachdem Sie die Zeile eingegeben haben klicken Sie auf „Vorschlag“. Damit wird dem Exportnachweis ein 

vorher eingegebener Zahlungsnachweis zugeordnet. Sie können den Exportnachweis jetzt „Speichern“: 

 

Sollten die bisher eingereichten Zahlungsnachweise nicht ausreichen können Sie über „PoP hinzufügen“ 

einen weiteren Zahlungsnachweis eingeben. Klicken Sie erneut auf Vorschlag. Jetzt wird dem 

Exportnachweis ein Zahlungsnachweis zugeordnet und Sie können mit „Speichern“ den Exportnachweis 

einreichen. 
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d. Rückerstattungsanträge ansehen 

Zum Ansehen Ihrer Rückerstattungsanträge gehen Sie im Dachboard unter „Aktionen“ auf „Alle 

Rückerstattungsanträge ansehen“:

 

 

e. Lagerbestand ansehen 

 

Zum Ansehen und Überprüfen Ihres Lagerbestandes gehen Sie im Dachboard unter „Aktionen“ auf 

„Lagerbestand ansehen“, hier sehen Sie Ihre verfügbare Stückzahl für die Eingabe von Exportnachweisen: 

 
 

4. Ihre bereitgestellten Rechnungen/Gutschriften 

 

Ihre Rechnungen und Gutschriften für die Monatsmeldung und die Exportrückerstattung finden Sie auf dem 

Dashboard in dem Reiter „Finance“: 
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Eine weitere Möglichkeit Ihre Rechnungen/Gutschriften anzusehen, zu speichern und zu drucken führt über 

das Menü auf der linken Seite. Wählen Sie „Finanzen/Rechnungsübersicht“ und Sie erhalten eine Übersicht 

Ihrer Rechnungen/Gutschriften. Sofern Sie in der Zeile ein Seiten-Symbol finden, klicken Sie darauf: 

 
Die Rechnung steht jetzt im Download-Manager rechts oben zum Download bereit: 

 
Klicken Sie auf den Download-Manger und dann auf die Rechnung: 

 
Die Rechnung finden unten rechts auf Ihrem Bildschirm sowie in Ihrem voreingestellten Download-Ordner 

zur weiteren Verwendung. 

 
 

 

5. Änderung Ihrer Stammdaten 

 

Ihre Stammdaten können Sie ändern, wenn im linken Menü „Administratot/Stammdaten“ auswählen: 

 
Hier können Sie folgendes ändern und festlegen: UID, Anschrift, abweichende Rechnungsanschrift, 

Bankverbindung, Kontaktperson der Firma. 
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Ferner können Sie festlegen, ob eine Mail für neue Rechnungen z.B. an Ihre Buchhaltung erfolgen soll. Dazu 

nehmen Sie den Hacken bei „Kontaktperson für Rechnungen ist gleich der Kontaktperson der Firma“ raus 

und geben Sie die Daten für die „Kontaktperson für Rechnungen“ ein. „Speichern“ Sie danach Ihre 

Eingaben: 

 
 

6. Anforderung eines neuen Passwortes 

 

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, so können Sie jederzeit ein neues Passwort anfordern. 

Folgen Sie dazu den folgenden Schritten. 

Gehen Sie auf die Seite www.weeeblackbox.com und klicken Sie auf „Passwort vergessen?“. 

Geben Sie ihre eMail-Adresse ein, unter der Sie bei LARS registriert sind und klicken Sie auf 

„Passwort zurücksetzen“: 

 

 
Eine E-Mail mit Link wurde an Ihre E-Mail gesendet.  

 

http://www.weeeblackbox.com/
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Klicken Sie auf den Link in Ihrer Mail und folgen Sie den weiteren Schritten: 

 
 

 

7. Hinzufügen eines neuen Benutzers 

 

Wenn Sie einer weiteren Person Zugang zu Ihrem Firmenaccount geben wollen, so gehen Sie wie folgt 

vor. Wählen Sie im Menü links „Mitglied/Mitgliedsaccounts: 

 
Klicken Sie auf Ihre ID: 

 
 

Sie können verschiede Rechtegruppen festlegen für die neue Person. Gehen Sie dazu auf das „Schloss-

Symbol“ oben rechts: 

 
 

Sie können jetzt eine Freigabe auswählen, z.B. für Meldungen. Klicken Sie dann auf „Freigabegruppe 

hinzufügen“: 

 
 

Über das „Personen-Symbol“ rechts oben können Sie jemanden einladen und die Rechte für diese 

Person festlegen: 
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Geben Sie die E-Mail der Person ein, die Zugang erhalten soll und legen Sie die Sprache und die 

Freigabegruppe für die Person fest, in diesem Fall Sprache deutsch und Berechtigung um Meldungen 

abzugeben: 

 
 

Die eingeladene Person erhält eine E-Mail mit weiteren Informationen für die Anmeldung. 

 

8. Jährliche Bestätigung Ihrer Meldungen über die in Verkehr gebrachten Lampen 

 

tbd 

 

9. Einstellung Ihrer Benachrichtigungen 

Sie können festlegen, für welche Aktionen Sie eine E-Mail Benachrichtigung erhalten wollen. Wählen Sie 
dazu im Menü links „Konto/Einstellungen“ aus: 

 
 
Gehen Sie auf “E-Mail Benachrichtigungseinstellungen”  und wählen Sie die gewünschten 
Benachrichtigungen aus. Eine Erklärung erhalten Sie, wennauf das “Fragezeichen-Symbol” rechts klicken. 
Schliessen Sie Ihre Eingabe mit „Speichern“ ab: 
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10. Sprache auswählen 

Sie können die Sprache für Ihren Zugang auf deutsch umstellen. Wählen Sie dazu im Menü links 

„Konto/Einstellungen“ aus: 

 

Ändern Sie hier die Sprache auf deutsch und schliessen Sie Ihre Eingabe mit „Speichern“ ab: 

 

 

 


